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Annex

Introduccio

Les practiques del Master Universitari de Psicopedagogia consisteixen en una
assignatura: el Practicum, de 9 credits ECTS. El Practicum és un espai de formaci6 que
vol ser un referent per a la practica professional. L'assignatura consisteix en el disseny,
implementacié i avaluaci6 d’'un projecte d'intervencié en un dels ambits d'intervencié
propis del psicopedagog.

Per a informacio sobre I'assignatura i la seva fonamentacio teorica, consulteu la Guia de
Practicum.

Aquest protocol es centra en la informacié concreta i els aspectes practics que heu de
coneixer per tal de realitzar totes les gestions implicades de la manera correcta.

Quins soén els requisits académics per a cursar les
practiques i el TFM?

Per cursar el Practicum, aixi com per cursar el TFM, cal que en el moment de fer la
matricula d'aquestes assignatures compliu una serie de requisits, que es detallen a
continuacio:

Requisits académics per cursar el Practicum:
e Cal tenir superats 20 credits, 15 dels quals han de ser d'assignatures obligatories.

Requisits académics per cursar el TEM:
e Cal tenir superats 20 credits, 15 dels quals han de ser d'assignatures obligatories.
e (al tenir superada I'assignatura de Practicum o bé matricular-la al mateix temps
que el TFM.
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Procés de sol.licitud i matriculacié del Practicum

A continuacié procedim a donar-vos informacié practica i detallada sobre totes les
gestions i tramits que haureu de fer per tal de poder cursar el Practicum. Recordeu que
totes els tramits cal fer-los durant el semestre anterior a voler cursar I'assignatura.

El llistat de gestions que haureu de dur a terme és el que us presentem a continuacio.
Us el facilitem a mode de «check-list» per si us és d'utilitat marcar aqui en quin moment
del procés us trobeu. Seguidament a aquest llistat trobareu cada punt desenvolupat
amb detall.

Llistat de tasques a fer per cursar el Practicum el semestre vinent:

[] Contactar amb el tutor UOC.

L[] Llegir tota la informacio referent al Practicum.

L] Respondre el formulari d'intencions.

L] Inscriure’s a la convocatoria a I'eina Xperience de gesti6 de practiques.
[] Sol.licitar una placa de practiques o buscar un centre de practiques.
[] Rebre la resolucio.

[] Gesti6 del conveni.

L] Matricular I'assignatura.

(us afegim aquest checklist a 'annex perqueé us sigui més comode de seguir)

Contactar amb el tutor UOC

En el moment que decidiu que el seglient semestre voldreu cursar les practiques és
important que contacteu amb el vostre tutor UOC per tal de fer-li saber. Ell us podra
adrecar a tota la informacio que heu de consultar abans de fer res i podra resoldre els
dubtes que pugueu tenir sobre qualsevol part del procés.
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Llegir tota la informacio referent al Practicum

Es totalment imprescindible que abans de realitzar qualsevol accié referent al Practicum
hagiu llegit amb atencid tota la informaci6 que teniu disponible per coneixer en
profunditat el Practicum i les gestions que se’'n deriven. Trobareu informacio referent al
Practicum en 3 espais diferents:

- Pagina de practiques del Campus Virtual — Trobareu la pagina d’informacié de
les practiques del Master de Psicopedagogia a I'espai Tramits > Practiques a
empreses > Practiques curriculars > Masters Universitaris > Psicopedagogia.

- Protocol de sol.licitud i matriculacié de Practiques i TFM - El present
document, que us donara informacié practica sobre totes les accions concretes que
haureu de realitzar i en quin ordre realitzar-les. Aquest document us el podra facilitar
el vostre tutor.

- Guia de Practicum - A la Guia de Practicum trobareu informacié contextualitzada
sobre les practiques, la seva fonamentacio teorica, descripcié detallada dels
diferents ambits d’intervencid del psicopedagog, etc... Aquest document us el podra
facilitar el vostre tutor.

Respondre el formulari d'intencions

El formulari d’'intencions consisteix a expressar la vostra intencié de cursar les
practiques el semestre seglient per tal que des de la Comissié de Practiques puguem
fer una previsio6 i preparar millor l'assignatura.

Té l'objectiu de tenir un primer llistat dels estudiants que voldreu cursar el Practicum el
seglient semestre. D'aquesta manera un cop s'inicien els tramits formals es pot fer un
seguiment acurat i veure que tothom que va respondre el formulari d'intencions realitza
les accions corresponents.

L'enllag al formulari d'intencions us el facilitara el vostre tutor UOC i caldra donar-li
resposta en un termini concret del que també us informara el tutor. Podreu consultar
també les dates concretes del termini des de la Pagina de practiques del Campus
Virtual.
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Inscriure’s a la convocatoria des de I'eina Xperience

L'eina Xperience és I'eina que utilitza la UOC per tal de gestionar les practiques dels
estudiants.

Per tal de formalitzar la vostra intenci6 de cursar el Practicum el seglient semestre
caldra que realitzeu la inscripcié a la convocatoria corresponent des de 'eina Xperience.

Per accedir a I'eina, caldra que us adreceu a la pagina de practiques del Campus Virtual
seguint la seguent ruta: Tramits > Practiques a empreses > Practiques curriculars >
Masters universitaris > Psicopedagogia. Aqui trobareu I'enlla¢: Gestiona les teves
practiques, que us permet accedir a I'eina Xperience i fer les gestions corresponents.

Un cop dins I'eina Xperience, heu de seleccionar la convocatoria corresponent al Master
de Psicopedagogia (si no teniu cap més expedient a la UOC és la Unica que us
apareixera). La convocatoria us apareixera automaticament pero si 'haguéssiu de
buscar el nom segueix l'estructura seguent: Master Psicopedagogia - Practicum - Curs -
Semestre.

Quan ja esteu dins la convocatoria, només haureu de clicar el boto per fer la inscripcid,

no caldra indicar cap dada ni informaci6 addicional ja que l'eina us reconeix
directament.

Sol.licitar una placa de practiques o buscar un centre

Per tal que se us assigni un centre de practiques podeu optar per dues opcions:

a) Sol.licitar una placa de practiques a algun dels centres oferts per la UOC
b) Buscar un centre de practiques

Haureu de tenir present que en funcié de I'opcié que trieu haureu de seguir un termini
o un altre. A continuacio6 detallem cadascuna de les opcions.

a) Sol.licitar una placa de practiques a algun dels centres oferts per la UOC.
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La UOC oferira una série de places préeviament pactades amb els centres. Sempre
s'intentara que hi hagi una oferta diversificada tant en tipologia de centres com en
ubicacié. Tanmateix, les ofertes disponibles sempre aniran en funcié de la disponibilitat
dels centres.

Per tal d'optar a una d'aquestes places, caldra que entreu a I'eina Xperience i dins la
convocatoria corresponent al Master de Psicopedagogia (a la qual ja us haureu inscrit)
seleccioneu la pestanya Ofertes. Aqui trobareu el llistat de totes les places disponibles
amb una petita descripcio del centre i les tasques a realitzar, aixi com detalls sobre els
horaris de les practiques i ubicacié del centre.

En cas que trobeu una o més ofertes que siguin del vostre interes, haureu de clicar el
bot6 Sol.licita. Podeu fer-ho amb aquelles que més us interessin, amb un minim d’'una
sol.licitud i un maxim de 5.

Les assignacions de places es faran en funcié de l'ordre de sol.licitud i de si es tenen
altres sol.licituds fetes o no.

En cas que se us assigni una placa de les ofertades per la UOC rebreu una notificacid
que us ho confirmara. En el moment que ja tingueu una plaga assignada, no caldra que
feu cap altra gestio fins al moment de formalitzar la matricula.

En cas que no se us pugui assignar cap plaga d'aquest tipus, el vostre tutor us
n'informara i podreu optar a la segona opcio: buscar un centre de practiques.

Cal que estigueu molt atents al termini corresponent en cas que vulgueu optar a una
placa de les ofertades per la UOC. Podreu consultar el termini des de la pagina de
practiques del Campus Virtual i també us en podra informar el vostre tutor UOC.
Tingueu en compte que el termini és una mica breu per tal que en cas que us quedeu
sense plaga assignada pugueu optar al seglent termini per buscar-vos un centre
vosaltres mateixos.

b) Buscar un centre de practiques

Teniu també 'opcié de buscar vosaltres mateixos el centre on voleu fer les practiques.
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El centre ha de complir dos requisits com a minim:

- Latipologia de centre ha d'estar relacionada amb un dels tres ambits
d'intervencio de la psicopedagogia: formal, sociocomunitari o laboral.

- El centre ha de disposar d'un professional que pugui actuar com a tutor de
centre que desenvolupi les funcions propies del psicopedagog.

Si el vostre centre de treball habitual compleix aquests dos requisits, i
sempre que es faci una proposta de projecte valida, el centre de treball es
podria validar com a centre de practiques per tal de facilitar-vos la
realitzacié de les practiques.

Sera molt important que abans de proposar el centre de practiques hagiu pactat amb
ells els horaris de les practiques per assegurar-vos que s6n compatibles amb el vostre
dia a dia.

Cal tenir en compte aqui diferents suposits:

1- A Catalunya: centres educatius publics.

La nova ordre de practiques del Departament d’Ensenyament’ estableix que en cas de
voler fer practiques en un centre educatiu public a la Comunitat Autdbnoma de
Catalunya, les gestions caldra fer-les entre la Universitat i el centre de practiques. Aixi
doncs, no podreu contactar vosaltres amb el centre sin6 que ho farem nosaltres
mateixos amb la informacié que ens hagiu donat al formulari d'intencions. Si que caldra
que vosaltres us inscriviu a la convocatoria des de I'eina Xperience.

2- Fora de Catalunya? i centres que no siguin publics a Catalunya.

Si trobeu un centre d'algun d'aquests tipus que compleixi tots aquests requisits, caldra
que hi contacteu per tal de demanar si us poden acollir com a estudiants de practiques.

! Ordre ENS/237/2017, de 17 d'octubre, per la qual s'estableix el procediment per a la seleccid i
acreditacié de centres formadors i es regula el desenvolupament de les practiques académiques externes
en aquests centres.

En funcié de la normativa vigent és possible que en alguna Comunitat Autonoma hi hagi restriccions
respecte els centres on es pot fer practiques. El tutor us informara si us veieu afectats per aquesta
normativa.
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En cas que us
admetin, sera el centre qui haura de fer les gestions a partir d'aquest moment. A la
pagina de practiques del Campus Virtual trobareu un enllac a la Carta de Presentacio.
Aquest document us pot servir per fer el primer contacte amb el centre, ja que déna
una primera informacié sobre el practicum aixi com també déna les indicacions
basiques sobre les accions que haura de realitzar el centre per oferir la placa de
practiques.

Les gestions que haura de fer el centre sén:

- Entrar a I'eina Xperience i donar-se d'alta com a centre de practiques.

- Crear una oferta (dins la convocatoria del Master de Psicopedagogia) incloent les
dades del centre i fent la descripci6 de les practiques que es duran a terme.

- Indicar-vos com a candidat a la placa de practiques (caldra que indiquin nom i
DNI) per tal que quedi reservada per a vosaltres.

- En cas que sigui el vostre centre de treball, caldra que ho indiquin.

El centre disposara d'un termini concret per entrar l'oferta de practiques. Podreu
consultar aquest termini des de la pagina de practiques del Campus Virtual. Tot i que
aquest termini és forca ampli, és recomanable intentar que les gestions des del centre
es facin el més aviat possible per tal de tenir temps en cas que hi hagi alguna incidencia,
manquin dades, o bé l'oferta no sigui valida i calgui buscar un altre centre.

Es molt important que les accions les faci el propi centre i no vosaltres en nom seu, ja
que aixo assegura que totes les dades que entrin seran correctes, cosa que afavorira
una gestié més rapida de la signatura del conveni. Aixi mateix, en donar-se d'alta el
centre creara un usuari i una clau d'accés a l'eina Xperience per tal de poder fer les
gestions posteriors corresponents i poder-se comunicar amb nosaltres, de manera que
és totalment imprescindible que sigui el centre i no vosaltres qui faci les gestions.

En aquest cas, vosaltres no heu de fer cap sol.licitud mitjancant I'eina, ja que sera el
centre qui entri 'oferta i us hi indiqui com a candidats.

Un cop ens consti I'oferta de practiques creada pel centre, si us han indicat com a
candidats per a la plaga, us en farem la preassignacié i rebreu un missatge indicant-vos
que se us ha preassignat la practica. D'aquesta manera podreu tenir informacioé sobre
I'estat del tramit i sabreu que el centre ha creat la placa, que ens ha arribat, i que la
teniu reservada. Cal tenir clar que la preassignacié no assegura que el centre sigui valid
per fer el Practicum.

A continuacié procedirem a fer la valoracié de l'oferta. Des de la comissié de
practiques, i amb la col.laboracié del vostre tutor UOC, farem la revisi6 de I'oferta per tal
d'assegurar que compleix els requisits i que les tasques i el projecte que es plantegin
son propies d'un psicopedagog i per tant valides per al Practicum del Master de
Psicopedagogia.
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En cas que hi hagi alguna cosa que no sigui del tot correcta, contactarem amb el centre
a través de l'eina Xperience per veure si podem reconduir I'oferta per adaptar-la als
requisits del Master. Farem el mateix en cas que manqui alguna dada del centre que
sigui de necessitat per a la posterior gestié del conveni.

Si finalment i pels motius que sigui 'oferta és denegada, el vostre tutor us n'informara i
caldra que busqueu un nou centre per fer les practiques.

En cas que tot sigui correcte i 'oferta sigui valida, se us fara I'assignacié definitiva. En
aquest moment rebreu una notificacié informant-vos de I'assignacio final de la practica.

A la pagina de practiques del Campus Virtual podreu consultar el termini en quée rebreu
les notificacions d’'assignacié6.

Un cop rebeu la notificacié ja no caldra que feu res més fins al moment de matricular
I'assignatura.

Rebre la resolucié

Tal com hem anat apuntant a l'apartat anterior, en el moment en que tingueu un centre
ja assignat rebreu una notificacié al vostre correu del Campus Virtual.

Cal que tingueu clars els terminis en qué es faran les notificacions, ja que seran
diferents en funcié de si trieu I'opcié de sol.licitar una placa de les ofertades per la UOC
o bé si busqueu vosaltres un centre de practiques.

En cas que no se us hagi pogut assignar cap centre de practiques, la comunicacio la
rebreu per part del vostre tutor UOC, que us informara dels motius de la denegacio i us
donara informaci6 sobre altres possibles opcions per aconseguir un centre de
practiques.

En cas que si que se us pugui assignar un centre de practiques, rebreu la notificacié
automatica que us confirmara l'assignacié d'una practica (sobretot, no ho confongueu

amb la notificacié de la pre-assignacio).

Un cop rebeu la notificacié conforme se us ha assignat una practica, no caldra que feu
cap més gestioé fins al moment de rebre el conveni i/o formalitzar la matricula.
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Gestio del conveni

En el moment que tingueu una plaga de practiques validada, s'iniciara la formalitzacio
del conveni amb el centre de practiques.

En els casos en qué ja existeixi un conveni marc entre la UOC i el centre assignat, rebreu
un protocol d’adhesid. En els casos en que no hi hagi un conveni marc es formalitzara
un conveni de cooperacié educativa entre la UOC, el centre i 'estudiant.

Sigui quin sigui el vostre cas, rebreu la notificaci6 amb la documentaci6 adjunta a la
bustia del Campus Virtual, juntament amb les indicacions sobre com procedir per la
seva signatura.

Matricular I'assignatura

La formalitzacio de la matricula és el darrer tramit i el punt en qué queda finalitzat el
procés. Es el moment en qué heu de confirmar totes les assignatures que cursareu en
aquell semestre. Es important tenir-ho present perqué encara que s'hagin fet les
gestions anteriors, si no es formalitza la matricula (incloent el Practicum i/o el TFM), no
es podra cursar l'assignatura.

En cas que totes les passes anteriors s’hagin realitzat correctament i tingueu un centre
assignat, en el moment de fer la matricula us apareixera l'assignatura del Practicum al
potencial de matricula per tal de poder-la seleccionar juntament amb la resta
d’assignatures que cursareu aquell semestre.

Es possible que la gestié del conveni i la formalitzacié de la matricula coincideixin en el
temps. Tot i que sempre s'intenta que a I'hora de matricular-vos ja ho tingueu tot
finalitzat i la gesti6 del conveni com a minim iniciada, de vegades aquesta darrera part
es pot endarrerir per diversos motius (manca de dades del centre, negociacions,
modificacions del conveni,...). No heu d’esperar a tenir el conveni signat per formalitzar
la matricula.
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Inici de les practiques

Les practiques no es podran comencar fins que el conveni de cooperacio educativa
estigui signat per totes les parts.

Aixi mateix, encara que tots els tramits estiguin finalitzats i malgrat el conveni ja estigui
també signat per tothom, cal que tingueu en compte que les practiques no es poden
comencar fins que hagi comencat el semestre lectiu.

Sobre el TFM

Tot i que el procés de TFM és més senzill que el de Practicum, també és molt important
gue tingueu en compte que hi ha un parell de gestions previes que s’han de fer en cas
de voler cursar el TFM.

Aquestes dues gestions son:

1 Formulari d'intencions de TFM

1 Sol.licitud d’'ambit de TFM

(us afegim també aquest checklist a 'annex perque us sigui més comode fer el seguiment)

Formulari d'intencions de TFM

Durant el semestre anterior a voler cursar el TFM, haureu de respondre també un
formulari d’'intencions per tal que puguem preveure quants estudiants hi haura a
cada ambit. Al formulari d'intencions de TFM només haureu d'indicar les vostres dades
personals i a quin ambit voldreu fer el TFM.

L'enllag al formulari us el fara arribar el vostre tutor UOC i hi haura un termini especific
per respondre’l.
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Sol.licitud d'ambit de TFM

Per tal que l'assignatura del TFM us aparegui al potencial de matricula, caldra realitzar
préviament el tramit de la sol.licitud formal d'ambit.

Es un tramit molt senzill on haureu de seleccionar 'ambit en queé voleu fer el TFM i
indicar els motius pels quals trieu aquest ambit.

Es important que tingueu en compte que I'ambit en qué feu el Practicum ha de
coincidir amb I'ambit en qué feu el TFM.

En funcié de les dates del semestre en curs, hi haura més o menys dies per tal de fer
aquesta sol.licitud formal. La majoria dels semestres el termini és molt breu, ja que
per fer-lo cal esperar a que s’hagin tancat les actes per tal que ja tingueu els expedients
qualificats, i @ més cal que estigui enllestit abans de la rematricula per tal que estigui tot
resolt en el moment que us hagiu de matricular. Per aquest motiu és imprescindible
que estigueu atents a les comunicacions del tutor i als missatges al Tauler, per estar al
cas de quan comenca cada termini i que pugueu fer-ho tot a temps. Donat que els
terminis son tan justos, pot donar-se el cas que comenci la rematricula i encara no
tingueu resolta la sol.licitud de TFM. Contacteu amb el tutor per tal que confirmi que no
hi ha cap incidencia, pero en la majoria dels casos es resol tot de manera forga agil i un
parell de dies després de l'inici de la rematricula (com a molt tard), podreu formalitzar la
matricula sense problemes.

Trobareu I'enllag a I'eina per sol.licitar 'ambit de TFM a I'espai del Campus Virtual:
Tramits > Treballs Finals > Sol.licitud de Treballs Finals > Masters Universitaris >
Psicopedagogia. En aquesta pagina trobareu la informacié general sobre el TFM i I'enllag
a l'eina per fer la sol.licitud.

Cal que tingueu en compte que no es validara cap sol.licitud de TFM si no es tenen
els tramits del Practicum finalitzats (recordeu que és un requisit per cursar el TFM
cursar-lo posteriorment o a la vegada que el Practicum). D'aquesta manera, si no es té
centre de practiques assignat, no es podra cursar el TFM i per tant, es denegara la
sol.licitud.
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Un cop feta la sol.licitud se'n fara la valoracié i rebreu la notificacié corresponent. En
cas que tot estigui correcte rebreu una notificacié automatica indicant que s’ha validat
la sol.licitud i que podreu matricular el TFM seguint el procés de matricula habitual. En
cas que per algun motiu s’hagi denegat la sol.licitud, rebreu la comunicacio a través del

vostre tutor UOC.
Si heu rebut la notificacié conforme tot esta correcte i teniu el TFM validat, i també en el

seu moment vau rebre la del Practicum, les dues assignatures apareixeran al potencial
de matricula per tal que les pugueu seleccionar i formalitzar la matricula normalment.
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ANNEX

Checklist tasques Practicum

[] Contactar amb el tutor UOC.

L] Llegir tota la informacio referent al Practicum.

[ Respondre el formulari d'intencions.

L1 Inscriure’s a la convocatoria a I'eina Xperience de gesti6 de practiques.
[1 Sol.licitar una plaga de practiques o buscar un centre de practiques.
[] Rebre la resolucio.

[] Gesti6 del conveni.

[] Matricular I'assignatura.

Checklist tasques TFM

] Formulari d'intenciones de TFM

[1 Sol.licitud d’'ambit de TFM
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