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Carta de presentacio per als centres de
practiques

Benvolguts, benvolgudes:

Des de la coordinacié de les practiques del master universitari d'Educacio i TIC
(I- learning) ens complau dirigir-nos a vosaltres per agrair-vos I'acolliment d'un/a
estudiant en practiques al vostre centre i per proporcionar-vos una primera
informacio sobre la finalitat i el funcionament d'aquestes practiques.

Enl a assignatura de Practiques externes del master els estudiants han de
desenvolupar un projecte d'aplicacié professional basat en I'is educatiu de
les TIC, des de l'especialitat que estiguin cursant en el Master (Disseny
Tecnopedagdgico, Docencia en Linia, o Direccio i gestio d’E-learning). Il projecto
ha de contextualitzar-se en un entorn institucional, organitzatiu, empresarial o
academic real i donar resposta a un problema o resoldre una necessitat d'aquest
entorn. A partir d'aqui, I'estudiant ha de realitzar una analisi del context i donar
forma al seu projecte de practiques, mitjangant el qual aplicara les competéncies
adquirides al llarg del master.

Les P racticas externes consisteixen en la realitzacioé de sis crédits ECTS, que
equivalen a 150 hores de dedicacié dels estudiants al projecte. Aixd no
significa que l'estudiant hagi de realitzar la totalitat de les hores de manera
presencial. L'assistencia al centre dependra de les necessitats particulars que
plantegi cada projecte, podent-se realitzar en modalitat semipresencial o
enterament virtual. Obviament, també és necessari que s'estableixi i es
mantingui un contacte frequent i periddic amb el centre per a I'orientacié del
projecte i l'intercanvi d'informacié sobre el context d'intervencié. Aquest aspecte
ha de negociar-se entre els estudiants i el centre en cada cas i especificar-se en
la descripcié de la plaga oferta com aixi també en el conveni de practiques.

Les practiques es duen a terme al llarg d'un semestre, en els periodes de
setembre a gener o de febrer a juny.

Es indispensable també que I'estudiant compti amb un/a tutor/a a el centre de
practiques, que actui com a intermediari, li proporcioni la informacio i els
recursos necessaris per desenvolupar el projecte correctament, i asseguri que la
proposta tingui sentit i representi una aportacio real d'utilitat per al centre de
practiques. El/la tutor/a de centre, no obstant aixo, no és responsable d'orientar
ni d'avaluar el desenvolupament académic del projecte, per la qual cosa en cap
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cas €s necessari que sigui expert/a en I'ambit de I'aprenentatge en linia o amb
suport de tecnologia.

Com a part del seu treball en l'assignatura de practiques, els estudiants deuen
també dur a terme algunes activitats académiques a l'aula virtual a través de
les quals aniran adonant i reflexionant sobre el desenvolupament del seu
projecte. Aquestes activitats d'avaluacié continua estan relacionades amb les
competéncies  establertes en el master i vénen determinades pel pla
d'aprenentatge de l'assignatura. El/la professor/a de l'aula de la UOC és la
persona responsable d'orientar als estudiants en la realitzacié d'aquestes
activitats i de la seva avaluacio.

La universitat disposa d'una eina en linia per a la gestié de les practiques
denominada “Xperience” (http://www.uoc.edu/experience) des de la qual
podreu publicar ofertes de practiques perquée els estudiants interessats es
puguin adherir. De la mateixa manera, si ja teniu el/l'estudiant seleccionat,
podreu introduir I'oferta amb el seu nom perqué se li assigni la placa directament.
Al final d'aquesta carta trobareu un annex amb l'explicacié d'aquest procediment
(veure Annex 1).

Si ja disposeu d'un/a estudiant interessat en l'oferta de practiques, és molt
important que acordeu un pre-projecte de practiques, que el/l'estudiant haura
de presentar mitjangant una fitxa al seu tutor/a de la UOC para la seva
aprovacié. Una vegada aprovada aquesta fitxa de pre-projecte, ja podreu crear
I'oferta de la seva placa de practiques en Xperience. En I'Annex 2 trobareu les
dades que heu d'aportar per crear una oferta de practiques.

Amb totes aquestes dades, la coordinacié académica de les practiques validara
definitivament l'oferta de practiques, i activara I'emissio i signatura del conveni
de cooperacio educativa entre la UOC, I'entitat de practiques i I'estudiant, que
formalitzara el compromis i els acords adquirits per les tres parts. Mitjangant
aquest conveni, la UOC ofereix un segur al/l'estudiant que li cobreix en cas de
danys personals.

La informacié imprescindible per a la signatura del conveni i les gestions
academiques vinculades a les practiques inclou les dades basiques
d'identificacio i de contacte del centre, del seu responsable legal (amb poders
per signar el conveni) i de la persona que assumira la tutoria de les practiques.

En finalitzar el periode de practiques, I'estudiant lliurara la memoria del projecte
al/la tutor/a de el centre, segons s'hagi acordat. En paral-lel, el/la tutor/a ha de
certificar la realitzacio de les practiques i també emplenar un formulari breu per a
la valoracio de les practiques.
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Esperem que aquesta informacié us sigui util. Agraim per endavant la vostra
col-laboracio6 i quedem a la vostra disposicié per a consultes, suggeriments i tot
alldé que us sembli oportu.

Coordinacioé de practiques del master universitari d'Educacié i TIC (I-
learning)
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Anexe 1:

A continuacio indiquem els passos a seguir per publicar una oferta:

1. Donar-se d'alta com a usuari (Unicament caldra fer-ho la primera vegada que
accediu):

Accedir a I'aplicacié amb I'enlla¢ www.uoc.edu/experience

Fer clic a Donar-se d'alta com a centre de practiques.
Emplenar el formulari de registre d'usuari i fer clic a Crear.
Confirmar el correu electronic introduit en el formulari i generar
contrasenya (rebreu en el correu electronic indicat un enllag per
generar la contrasenya que us permetra accedir a I'aplicacio).

2. Donar d'alta I'empresal/centro (Unicament s'haura de fer la primera vegada
que accediu):

e Accedir a Xperience amb l'usuari i clau generats del pas 1.
e Emplenar el formulari de registre d'empresa i esperar a la validacié
de les dades per part de la universitat.

3. Publicar una oferta: una vegada validats les dades de I'empresa, podreu:

e Publicar una oferta per a un estudiant en concret, en el menu de
navegacio, seleccionar Convocatories:

Inicio Ofertas Tareas pendientes Estudiantes en practicas Convenios Empresa
L |

- J
v~ Publicar la oferta de practicas

Selecciona el caso que mas se adapta a tus necesidades
°
Ya tengo estudiante Busco un estudiante de un Bu|
programa concreto qu
def

Si has contactado con uno de nuestros Si sabes el perfil de estudiante en practicas Ma

estudiantes y lo que quisres es formalizar que deseas, consulta nuastra lista de N abrlll

sus practicas, necesitamos saber de qué convocatorias abiertas y selecciona la que pu

programa o estudios es y los detalles de las se adecue mejor a lo que necesitas. prag

tareas que realizara. necs
Por favor,

Por favor, . . Por
» Elige una convocatoria para tu oferta.

» Elige la convocatoria para tu oferta » Rellena el formulario para publicar tu - H
(pregunta el nombre de la oferta en esta convocatoria. g
convocatoria a tu estudiante; el = N
nombre sera el de sus estudios). H

« Publica tu oferta en esta convocatoria. g

» En el proceso de publicacion de la H
oferta, selecciona Modo directo y !
podras introducir los datos del
estudiante.
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Donar d'alta una oferta lliure (en cas de no tenir cap estudiant i
voleu oferir una o dues places per a les practiques):

6)

C / : L ~Fi

&z Publicar la oferta de practicas

N

Selecciona el caso que mas se adapta a tus necesidades
Ya tengo estudiante Busco un estudiante de un
programa concreto

5i has contactado con uno de nuestros Si sabes el perfil de estudiante en practicas
estudiantes y lo que quieres es formalizar gue deseas, consulta nuestra lista de
sus practicas, necesitamos saber de qué convocatorias abiertas y selecciona la que
programa o estudios es y los detalles de las se adecue mejor a lo gque necesitas.

tareas que realizara.

Por favor,

Por favor, . .
« Elige una convocatoria para tu oferta.
« Elige la convocatoria para tu oferta « Rellena el formulario para publicar tu
(pregunta el nombre de la oferta en esta convocatoria.

convocatoria a tu estudiante; el
nombre sera el de sus estudios).
« Publica tu oferta en esta convocatoria.
« En el proceso de publicacion de la
oferta, selecciona Modo directo y
podras introducir los datos del
estudiante.

BT T

4. Formulari per contactar amb la UOC: en cas de tenir necessitat de contactar
amb el Servei de Practiques de la UOC, en la part inferior de la pantalla de
“creacio de l'oferta” podeu trobar el seguent link:

Contacto

Estudiantes: Servicio de atencion
Centros de practicas: Formulario de contacio

El formulari és el seglent:
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Uo Estudia en la UoC Investigacion e innovacion  Conocimiento abierto Sobre la U0C
centros de Primer apellido* Segundo apellido

practicas

O Femenino O Masculino CIF de la empresa

Si tenéis cualquier duda o
necesitais ampliar la informacion Nombre de la empresa*
sobre algun aspecto, contactad
con la UOC Yy el equipo de los
Servicios de Practicas y
Movilidad os atendera lo antes
posible.

34 Teléfono® E-mail*
Selecciona el motivo de tu consulta®

Limitacién de 2.500 caracteres.”

Si tu consulta hace referencia a un estudiante indicanos, por favor, su nombre, apellidos y DNI (si es posible).

[ Aceptas los términos y condiciones legales.*

™

No soy un robot

Envia la consulta
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Annex 2:

A continuacié detallem la informacié que ha d'incloure's en la descripcié de I'oferta. Es
necessari que la informacié marcada amb un asterisc es correspongui amb la fitxa de
pre-projecto que I'estudiant haura de presentar al seu tutor/a de la UOC.

e Dades basiques
Titol de I'oferta
Empresa/Centro de practiques
Especialitat de I'estudiant: Ensenyament en linia, Disseny o Adreca*
Grup (modalitat de practiques): Semipresencial o Virtual*

Descripcio de I'oferta*:

(Especificar en un maxim de 300 paraules il projecto de practiques en el qual
treballara I'estudiant, incloent la finalitat, I'ambit de treball i la justificacié dins de
l'especialitat cursada en el Master).

e Dades de I'oferta
Tasques que realitzara I'estudiant dins del projecte*
Nombre de Places (marcar una sola plaga per cada oferta en el cas del MUETIC)

e Ubicacio i tutoria
Tutor centre de practiques*
Oficina del centre de practiques
Departament on fara les practiques I'estudiant

e Periode i horari de les practiques
Data d'inici
Data de finalitzacio
Hores diaries
Hores totals
Horari
Torn o jornada

e Candidat
Nom complet i DNI
Relacio laboral amb I'estudiant

e Requisits de I'estudiant
Idiomes
Coneixements informatics



