
Carta de presentació per als centres de 
pràctiques

Benvolguts, benvolgudes:

Des de la coordinació de les pràctiques del màster universitari d'Educació i TIC 
(I- learning) ens complau dirigir-nos a vosaltres per agrair-vos l'acolliment d'un/a 
estudiant en pràctiques al vostre centre i per proporcionar-vos una  primera  
informació sobre la finalitat i el funcionament d'aquestes pràctiques.

Enl a assignatura de Pràctiques externes del màster els estudiants han de 
desenvolupar un projecte d'aplicació professional basat en l'ús educatiu de 
les TIC, des de l'especialitat que estiguin cursant en el Màster (Disseny 
Tecnopedagógico, Docència en Línia, o Direcció i gestió d'E-learning). Il projecto 
ha de contextualitzar-se en un entorn institucional, organitzatiu, empresarial o 
acadèmic real i donar resposta a un problema o resoldre una necessitat d'aquest 
entorn. A partir d'aquí, l'estudiant ha de realitzar una anàlisi del context i donar 
forma al seu projecte de pràctiques, mitjançant el qual aplicarà les competències 
adquirides al llarg del màster. 

Les  P rácticas externes consisteixen en la realització de sis crèdits ECTS, que 
equivalen a 150 hores de dedicació dels estudiants al projecte. Això no 
significa que l'estudiant hagi de realitzar la totalitat de les hores de manera 
presencial. L'assistència al centre dependrà de les necessitats particulars que 
plantegi cada projecte, podent-se realitzar en modalitat semipresencial o 
enterament virtual. Òbviament, també és necessari que s'estableixi i es 
mantingui un contacte freqüent i periòdic amb el centre per a l'orientació del 
projecte i l'intercanvi d'informació sobre el context d'intervenció. Aquest aspecte 
ha de negociar-se entre els estudiants i el centre en cada cas i especificar-se en 
la descripció de la plaça oferta com així també en el conveni de pràctiques. 

Les pràctiques es duen a terme al llarg d'un semestre, en els períodes de 
setembre a gener o de febrer a juny.

És indispensable també que l'estudiant compti amb un/a tutor/a  a el centre de 
pràctiques, que actuï com a intermediari, li proporcioni la informació i els 
recursos necessaris per desenvolupar el projecte correctament, i asseguri que la 
proposta tingui sentit i representi una aportació real d'utilitat per al centre de 
pràctiques. El/la tutor/a de centre, no obstant això, no és responsable d'orientar 
ni d'avaluar el desenvolupament acadèmic del projecte, per la qual cosa en cap 



cas és necessari que sigui expert/a en l'àmbit de l'aprenentatge en línia o amb 
suport de tecnología.

Com a part del seu treball en l'assignatura de pràctiques, els estudiants deuen 
també dur a terme algunes activitats acadèmiques a l'aula virtual a través de 
les quals aniran adonant i reflexionant sobre el desenvolupament del seu 
projecte. Aquestes activitats d'avaluació contínua estan relacionades amb  les 
competències  establertes en el màster i vénen determinades pel pla 
d'aprenentatge de l'assignatura. El/la professor/a de l'aula de la UOC és la 
persona responsable d'orientar als estudiants en la realització d'aquestes 
activitats i de la seva avaluació.

La universitat disposa d'una eina en línia per a la gestió de les pràctiques 
denominada “Xperience” (http://www.uoc.edu/experience) des de la qual 
podreu publicar ofertes de pràctiques perquè els estudiants interessats es 
puguin adherir. De la mateixa manera, si ja teniu el/l'estudiant seleccionat, 
podreu introduir l'oferta amb el seu nom perquè se li assigni la plaça directament. 
Al final d'aquesta carta trobareu un annex amb l'explicació d'aquest procediment 
(veure Annex 1).

Si ja disposeu d'un/a estudiant interessat en l'oferta de pràctiques, és molt 
important que acordeu un pre-projecte de pràctiques, que el/l'estudiant haurà 
de presentar mitjançant una fitxa al seu tutor/a de la UOC para la seva 
aprovació. Una vegada aprovada aquesta fitxa de pre-projecte, ja podreu crear 
l'oferta de la seva plaça de pràctiques en Xperience. En l'Annex 2 trobareu les 
dades que heu d'aportar per crear una oferta de pràctiques.

Amb totes aquestes dades, la coordinació acadèmica de les pràctiques validarà 
definitivament l'oferta de pràctiques, i activarà l'emissió i signatura del conveni 
de cooperació educativa entre la UOC, l'entitat de pràctiques i l'estudiant, que 
formalitzarà el compromís i els acords adquirits per les tres parts. Mitjançant 
aquest conveni, la UOC ofereix un segur al/l'estudiant que li cobreix en cas de 
danys personals.

La informació imprescindible per a la signatura del conveni i les gestions 
acadèmiques vinculades a les pràctiques inclou les dades bàsiques 
d'identificació i de contacte del centre, del seu responsable legal (amb poders 
per signar el conveni) i de la persona que assumirà la tutoria de les pràctiques.

En finalitzar el període de pràctiques, l'estudiant lliurarà la memòria del  projecte 
al/la tutor/a de el centre, segons s'hagi acordat. En paral·lel, el/la  tutor/a ha de 
certificar la realització de les pràctiques i també emplenar un formulari breu per a 
la valoració de les pràctiques.



Esperem que aquesta informació us sigui útil. Agraïm per endavant la vostra 
col·laboració i quedem a la vostra disposició per a consultes, suggeriments i tot 
allò que us sembli oportú.

Coordinació de pràctiques del màster universitari d'Educació i TIC (I- 
learning)



Anexe 1: 

A continuació indiquem els passos a seguir per publicar una oferta:

1. Donar-se d'alta com a usuari (únicament caldrà fer-ho la primera vegada que 
accediu):

● Accedir a l'aplicació amb l'enllaç www.uoc.edu/experience
● Fer clic a Donar-se d'alta com a centre de pràctiques.
● Emplenar el formulari de registre d'usuari i fer clic a Crear.
● Confirmar el correu electrònic introduït en el formulari i generar 

contrasenya (rebreu en el correu electrònic indicat un enllaç per 
generar la contrasenya que us permetrà accedir a l'aplicació).

2. Donar d'alta l'empresa/centro (únicament s'haurà de fer la primera vegada 
que accediu):

● Accedir a Xperience amb l'usuari i clau generats del pas 1.
● Emplenar el formulari de registre d'empresa i esperar a la validació 

de les dades per part de la universitat.

3. Publicar una oferta: una vegada validats les dades de l'empresa, podreu:

● Publicar una oferta per a un estudiant en concret, en el menú de 
navegació, seleccionar Convocatòries:

●



Donar d'alta una oferta lliure (en cas de no tenir cap estudiant i 
voleu oferir una o dues places per a les pràctiques):

4. Formulari per contactar amb la UOC: en cas de tenir necessitat de contactar 
amb el Servei de Pràctiques de la UOC, en la part inferior de la pantalla de 
“creació de l'oferta” podeu trobar el següent link:

El formulari és el següent:





Annex 2:

A continuació detallem la informació que ha d'incloure's en la descripció de l'oferta. És 
necessari que la informació marcada amb un asterisc es correspongui amb la fitxa de 
pre-projecto que l'estudiant haurà de presentar al seu tutor/a de la UOC. 

● Dades bàsiques
Títol de l'oferta
Empresa/Centro de pràctiques
Especialitat de l'estudiant: Ensenyament en línia, Disseny o Adreça*
Grup (modalitat de pràctiques): Semipresencial o Virtual*

Descripció de l'oferta*: 
(Especificar en un màxim de 300 paraules il projecto de pràctiques en el qual 
treballarà l'estudiant, incloent la finalitat, l'àmbit de treball i la justificació dins de 
l'especialitat cursada en el Màster).

● Dades de l'oferta
Tasques que realitzarà l'estudiant dins del projecte*
Nombre de Places (marcar una sola plaça per cada oferta en el cas del MUETIC)

● Ubicació i tutoria
Tutor centre de pràctiques*
Oficina del centre de pràctiques
Departament on farà les pràctiques l'estudiant

● Període i horari de les pràctiques
Data d'inici
Data de finalització
Hores diàries
Hores totals
Horari
Torn o jornada

● Candidat
Nom complet i DNI
Relació laboral amb l'estudiant

● Requisits de l'estudiant
Idiomes
Coneixements informàtics


